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	КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
 АДМИНИСТРАЦИЯ

(исполнительно - распорядительный орган)
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ДЗЕРЖИНСКИЙ РАЙОН»
  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	"03"августа 2016 г.                                    г. Кондрово                                            
№655

	  

	О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа», утвержденный Постановлением администрации муниципального района «Дзержинский район» Калужской области    от 16.05.2014 № 1039 (в редакции Постановления администрации                     МР «Дзержинский район» Калужской области от 26.06.2014 № 1393)
	

	

	Руководствуясь Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным законом       от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Уставом муниципального района «Дзержинский район»

	ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа», утвержденный Постановлением администрации муниципального района «Дзержинский район» Калужской области от 16.05.2014 № 1039 (в редакции Постановления администрации МР «Дзержинский район» Калужской области от 26.06.2014 № 1393), изложив его в новой редакции (Прилагается).

2. Заведующему отделом архитектуры и градостроительства обеспечить размещение текста административного регламента в местах, доступных для ознакомления с ним граждан.
3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его подписания.


	Глава администрации 

Дзержинского района                                                                                            А.В. Пичугин


                        Приложение 

                                                             к постановлению администрации 

                                                 МР «Дзержинский район»

                                                             От 03.08.2016 № 655

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА  ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - муниципальная услуга).

1.2. Градостроительный план земельного участка (далее - ГПЗУ) является документом, необходимым для подготовки проектной документации, получения разрешения на строительство объектов капитального строительства, на ввод объекта в эксплуатацию.

1.3. Заявителем является - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства  администрации МР «Дзержинский район» (далее отдел), а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства администрации МР «Дзержинский район»:

249832, Калужская область, г. Кондрово, Проспект Труда, д. 12.

Телефон для справок: (48434) 3-22-27 (факс).

Специалистами отдела осуществляются прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник - четверг: 9.00-13.00; 14.00-17.00

(суббота, воскресенье - выходные дни).

Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства администрации МР «Дзержинский район» Калужской области: architecton_59@mail.ru
Адрес официального  сайта администрации МР «Дзержинский район» Калужской области: www.admkondrovo.ru
1.4.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме в отдел архитектуры и градостроительства;

- в письменном виде электронной почтой;

-посредством телефонной связи у сотрудников отдела, осуществляющих подготовку  ГПЗУ.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- времени приема заявителей и выдачи ГПЗУ;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

1.4.3. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист отдела, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя, отчество.

Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.

При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос он должен переадресовать его другому должностному лицу или заведующему отдела и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона.

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом отдела при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Ответственный специалист отдела, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

Специалист отдела, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

Индивидуальные письменные обращения заявителей осуществляются путем почтовых отправлений либо предоставляются лично в отдел.

Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и Административным регламентом предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка.

1.4.4. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. На информационном стенде, размещенном в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы уполномоченного структурного подразделения, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также текст административного регламента.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МР «Дзержинский район» и осуществляется через отдел архитектуры и градостроительства  (далее отдел).

2.3. Отдел при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.7. настоящего Регламента.

2.4. Отдел при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.5. В предоставлении услуги осуществляется взаимодействие с  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) (для получения сведений из ЕГРП, подтверждающих наличие (или отсутствие) зарегистрированного права собственности), ФГБУ ЗКП  Росреестра по Калужской области.

 2.6. В процессе согласования и утверждения градостроительного плана земельного участка также участвуют:

- заведующий отделом архитектуры и градостроительства;

- заместитель главы администрации Дзержинского района;

- управляющий делами администрации Дзержинского района;

- глава администрации МО СП, на территории которой находится земельный участок.

  В зависимости от особенностей земельного участка и предполагаемых целей его использования в целях подготовки и согласования градостроительного плана земельного участка могут привлекаться другие органы и организации, имеющие на земельном участке объекты своего управления.

2.7. Результат предоставления муниципальной услуги – являются один из нижеперечисленных вариантов:

- выдача градостроительного плана земельного участка;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Подготовка, утверждение и выдача ГПЗУ осуществляются в течение 30 дней со дня регистрации заявления и подачи полного пакета документов заявителями согласно п.2.10 настоящего Административного регламента.

2.9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 N 83 "Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения";

- Законом Калужской области от 16.09.2004 N 938-ОЗ "О градостроительной деятельности в Калужской области";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29.06.2011 N 517 "О признании утратившим силу Постановления Правительства РФ от 29 декабря 2005 г. № 840";

- приказом Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

- Правилами землепользования и застройки;

2.10.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат предоставлению заявителем:

1)   заявление (приложение №1)

2) сведения о заявителе: для физических лиц - документ удостоверяющий личность; для юридических лиц – свидетельство о государственной регистрации, о постановке на налоговой учет.

В рамках единой системы межведомственного электронного взаимодействия уполномоченными лицами отдела осуществляется запрос иных документов, находящихся в распоряжении других органов.

2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

-    отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя;

-  представление документов, имеющих подчистки, приписок, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 
2.12. Муниципальная услуга по выдаче ГПЗУ предоставляется бесплатно.

2.13. Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.14. Требования, предъявляемые к месту предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором располагается уполномоченное структурное подразделение, должно быть расположено в шаговой доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления муниципальной услуги по возможности оборудуется соответствующими информационными указателями. Вход в здание должен иметь удобную лестницу с поручнями, а также пандус для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок. Здание должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещение для приема заявителей должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати. Уполномоченные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников уполномоченного органа.

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного структурного подразделения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.14.1. Требования, предъявляемые к месту предоставления муниципальной услуги для обеспечений условий их доступности для инвалидов.

 В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им обеспечиваются: 

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельно передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов собственник объекта в соответствии с частью 4 статьи 15Федарального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, либо когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида, с выездом к нему специалиста администрации или в дистанционном режиме (в электронном виде). 
Присутственные места:

В случае невозможности предоставить муниципальную услугу по адресу: Калужская область, Дзержинский район, Проспект Труда, д. 12, прием заявителей может осуществляться на первом этаже администрации МР «Дзержинский район» по адресу: Калужская область, Дзержинский район, пл. Центральная, д. 1.

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдача итоговых документов предоставления муниципальной услуги может осуществляться на первом этаже администрации МР «Дзержинский район» по адресу: Калужская область, Дзержинский район, пл. Центральная, д. 1.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие транспортной доступности к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги и формы заявления в сети «Интернет»

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

- количество взаимодействий (одно) заявителя (физического лица/представителей бизнес-сообщества – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов и регистрация;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов;

- подготовка, утверждение и выдача ГПЗУ либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Первичный прием документов и регистрация.

 Основанием для начала административной процедуры является подача в заявления (приложение №1) с комплектом документов, предусмотренных п. 2.10 настоящего Административного регламента, заявителем либо уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в администрацию муниципального района «Дзержинский район» Калужской области, либо в отдел архитектуры и градостроительства администрации МР «Дзержинский район» посредством личного (либо по почте) обращения или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии законодательством Российской Федерации, на официальный сайт администрации муниципального района «Дзержинский район», а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием универсальной электронной карты, либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Прием документов осуществляют специалисты отдела архитектуры и градостроительства, в компетенцию которых входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции и обращений граждан.

3.1.2. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов, их регистрация.

 Специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего Административного регламента, убеждаясь, что:

- документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента;

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в представленных документах отсутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.

 В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.11 для отказа в выдаче ГПЗУ, ответственный специалист отдела оформляет ГПЗУ по установленной форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка" (приложение № 2 к Административному регламенту).

 При наличии оснований, указанных в п. 2.11., ответственный специалист отдела, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче ГПЗУ, готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты.

3.4. Подготовка, утверждение и выдача ГПЗУ либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об оформлении ГПЗУ либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 В целях уменьшения сроков исполнения административных процедур по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка ответственный специалист отдела подготавливает также постановления Администрации МР «Дзержинский район» об утверждении градостроительного плана земельного участка. 

 Подготовленный в трех экземплярах ГПЗУ, а также постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка согласовываются и подписываются заведующим отдела архитектуры и градостроительства.

 В случае несоответствия подготовленного ГПЗУ и/или постановления Администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка действующему градостроительному законодательству, представленным документам, заведующий отдела архитектуры и градостроительства возвращает ГПЗУ и  постановление специалисту отдела в целях доработки на срок, не превышающий 2 рабочих дней.

 Согласованное заведующим отдела архитектуры и градостроительства  постановление администрации МР «Дзержинский район» об утверждении градостроительного плана земельного участка вместе с ГПЗУ направляется на согласование и утверждение должностным лицам администрации, указанным в п. 2.6. настоящего Административного регламента.

Градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации выданных ГПЗУ.

 Один экземпляр утвержденного и зарегистрированного градостроительного плана земельного участка вместе с оригиналом постановления администрации о его утверждении приобщается к архивному делу объекта градостроительной деятельности.

Копия утвержденного и зарегистрированного ГПЗУ, а также копия постановления о его утверждении вкладываются в дело выданных градостроительных планов с целью ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

 Заявителю лично передается утвержденный и зарегистрированный ГПЗУ в количестве 2-х экземпляров вместе с 1 экземпляром постановления о его утверждении. В журнале регистрации выданных ГПЗУ заявитель либо его доверенное лицо ставит подпись о получении ГПЗУ и постановления о его утверждении.

ГПЗУ может быть выдан уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

 Проект письма об отказе в выдаче ГПЗУ оформляется в течение 30-ти дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных  пунктом 2.3 настоящего Административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.

Проект письма об отказе согласовывается с заведующим отдела архитектуры и градостроительства и вместе с документами, представленными заявителем, направляется для подписания главе администрации Дзержинского района.

  Письмо об отказе в выдаче ГПЗУ передается заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений уполномоченными лицами осуществляется заведующим отдела архитектуры и градостроительства Администрации МР «Дзержинский район».

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации, но не чаще одного раза в два года.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Специалисты отдела архитектуры и градостроительства, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и предоставления информации, размещения информации в сети Интернет, достоверность и полноту сведений, предоставляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование сроков предоставления муниципальной услуги, принимаемых решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги во внесудебном порядке. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе на имя Главы администрации Дзержинского района.

Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

5.3. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела архитектуры и градостроительства в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением, если случаи сокращения сроков рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации Дзержинского района принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5. Перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на жалобу:

- в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в случае, если в жалобе содержатся претензии, на которые заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

                                                                                                            Приложение N 1

                                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                                             предоставления муниципальной услуги

                                                                                                             «Выдача градостроительного плана земельного

                                                                                                             участка в виде отдельного документа»
В   Администрацию
(исполнительно-распорядительный орган)

муниципального района «Дзержинский район»
Калужской области,
зав. отделом архитектуры и градостроительства

                                                                                     от
 
                                                                          


                                                                                             (Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке; контактный телефон)

Заявление                                                                                                                         о выдаче градостроительного плана земельного участка
Прошу выдать градостроительный  план на земельный участок:
 

                                                                                                                                                                  

(указать кадастровый номер участка, его вид разрешенного использования, адрес расположения)
Технико-экономические показатели объекта:   


(указать этажность и размеры строящегося жилого дома)
«_____»______________20_____г.


                Подпись                                                                                                           Фамилия, инициалы
При этом прилагаю копии следующих документов:  
    





                                                                                                             Приложение N 2
                                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                                             предоставления муниципальной услуги

                                                                                                             «Выдача градостроительного плана земельного

                                                                                                             участка в виде отдельного документа»
УТВЕРЖДЕН

Приказом Министерства

регионального развития

Российской Федерации

от 10.05.2011 года № 207

Градостроительный план земельного участка

	№(
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании


(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка: 

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)

(поселение)

Описание местоположения  границ земельного участка:


Площадь земельного участка:  

Кадастровый номер земельного участка                                                                                           
Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке (объекта капитального строительства):

Проектируемый объект кап. строительства  располагается на земельном участке в соответствии с Правилами землепользования и застройки и Региональными нормативами «Градостроительство. Планировка и застройка населенных пунктов Калужской области» (№ 318 от 07.08.2009 года).


План подготовил:    

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М.П.                                             

                                                               (дата)                                                            (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Предоставлен :
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

                                       _____________________        года     

                                                                                           (дата)

Утвержден постановлением  Администрации муниципального района «Дзержинский район»  №  ________  от ________________________

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа   государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении) 

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	


                              (масштаб)


Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2, 3

                               (масштаб)


Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000; 1:500 000, выполненных в соответствии с требованиями федерального(регионального) законодательства 4

Площадь земельного участка                              га2, 3, 4

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план); 2, 4
- границы земельного участка и координаты поворотных точек; 2, 3, 4
- красные линии; 2, 3, 4

- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства), их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту; 2, 4
- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство; 2,  4 
- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии  с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом; 2, 3, 4
- места допустимого размещения объекта кап. строительства; 2, 3, 4
- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного  наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2,  4

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии); 2, 3, 4

- параметры разрешенного строительства.2

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе  в масштабе                                    , выполненной

                                                                                                                                                                                 (дата)
                                                                     (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1,2,3,4
 _________________________________________________________________________
 (наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд) 
2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка2, 3, 4

Основные разрешенные виды использования:

Перечисленные в Правилах землепользования и застройки 
Условно разрешенные виды использования земельного участка:

Перечисленные в Правилах землепользования и застройки 
Вспомогательные виды использования:

Перечисленные в Правилах землепользования и застройки 
2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта  капитального строительства2

(согласно чертежу)                                                    (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь: 2
	Кадастро-вый номер зем. участка согласно чертежу град.плана
	1.

Длина

(м)
	2. Ширина (м)
	3. Полоса отчужде-ния
	4. Охран-ные зоны
	5. Площадь земельного участка (га)
	6. Номер объекта кап.строи-тельства согласно чертежу град.плана
	7. Размер (м)
	8. Пло-щадь объекта кап. строительства  (га)

	
	
	
	
	
	
	
	max.
	min.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2. Предельное количество этажей  __________    или предельная высота зданий, строений, сооружений____ м 
2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка __%    

2.2.4. Иные показатели: 2



2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4

Назначение объекта капитального строительства:

№ 1.           
(согласно чертежу)                                                    (назначение объекта капитального строительства)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу град.плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 1,2,3,4

3.1.Объекты капитального строительства: 
 №

  (согласно чертежу градостроительного плана)                              (назначение объекта капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер  
,

технический паспорт объекта подготовлен ____________________________

(дата)                                       

 №                                         

  (согласно чертежу градостроительного плана)               (назначение объекта капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер  
___,

технический паспорт объекта подготовлен ____________________________

(дата)


(наименование организации (органа)  государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и  технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации 
№ _________________________, 
,

              (согласно чертежу градостроительного плана)                    (назначение объекта культурного наследия)


,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного

объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре ____
____
от __________________________________.

(дата)
4. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка 


__________.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения) 









1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 01.01.2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.


2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.


3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.


4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.


  





